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辦公室電話轉接設定說明01

辦公室電話 轉至 手機

再輸入手機號碼 (10碼)。按 再按1＊ 0

辦公室電話 轉至 市話

若為宜蘭縣內，請輸入市話號碼。

若為外縣市，請先輸入區域碼，再輸入市話號碼。

取消跟隨請按 # 1

按 再按1＊ 0
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校園VPN連線說明 連結請點右鍵，在新分頁開啟02

如何進行VPN連線

使用VPN注意事項

本校需要使用VPN連線後才能使用的
服務為【公文系統、遠端桌面連線、
圖書館電子資源、主計室網路請購

系統】，其它服務皆可在正常網路

環境下使用。

目前VPN的管理參數設定為：

60分鐘內沒有任何網路活動的閒置
情況時，會中斷這次的連線；
連線時間剩下50分鐘時，會有提醒
視窗，只要按「關閉」視窗即可；

每次連線時間最久為90分鐘。
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https://net.niu.edu.tw/service/sslvpn/sslvpn.pdf
https://youtu.be/Idc4MarP0hE


居家辦公差勤簽到、簽退、
線上工作日誌操作說明

03

使用瀏覽器
登入差勤系統

點選
資料作業

點選
線上簽到退

點選
上班簽到或下班簽退

簽到08:00~09:00、簽退17:00~18:00
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https://net.niu.edu.tw/service/wfh_daily_report.pdf
https://net.niu.edu.tw/service/wfh_daily_report.pdf


公文系統操作說明 連結請點右鍵，在新分頁開啟04

Step2

電腦接上讀卡
機並插入自然
人憑證

如有讀卡機無法執行
問題，可安裝Hicos卡
片檢測工具

|

Step1

安裝並完成校內
VPN 軟 體 Pulse
Secure連線

Step3

登入並安裝公
文系統簽章元
件
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https://api-hisecurecdn.cdn.hinet.net/HiCOS_Client.zip
https://api-hisecurecdn.cdn.hinet.net/HiCOS_Client.zip
http://moica.nat.gov.tw/download/File/HiCOS.pdf
http://moica.nat.gov.tw/download/File/HiCOS.pdf
https://net.niu.edu.tw/service/sslvpn/sslvpn.pdf
https://youtu.be/Idc4MarP0hE
http://property.niu.edu.tw/ezfiles/5/1005/img/15/144708502.pdf
https://property.niu.edu.tw/ezfiles/5/1005/img/15/199263191.pdf
https://property.niu.edu.tw/ezfiles/5/1005/img/15/199263191.pdf


公文系統操作說明04

安裝操作問題，可洽詢

03-9317265 吳新凱
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主計室請購系統 連結請點右鍵，在新分頁開啟05

執行
校園VPN連線

使用Microsoft Edge瀏覽器
登入主計系統
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https://net.niu.edu.tw/service/sslvpn/sslvpn.pdf
https://youtu.be/Idc4MarP0hE


線上會議操作使用說明 連結請點右鍵，在新分頁開啟06

Teams請使用學校所核發的365帳號、Google Meet請使用學校所核發的Google EMS帳號進行操作

LineTeams Google Meet

如有線上會議操作上疑問，請洽圖書資訊館數位學習資源中心

聯絡窗口：游佳欣
連絡電話：(03)9317132、7133、7140

電子信箱：digital@niu.edu.tw 9
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https://www.playpcesor.com/2020/03/line-200.html
https://www.youtube.com/playlist?list=PLgaZX9bZkpNgF4oH4g8dFbUvyKmYJngUe
https://drive.google.com/drive/folders/1QwMQpV-pXHLtyBrmrvercI-QGl9q1VxW
https://dhtsai.gitbook.io/teams/
https://goldfishblog.tw/google-meet/
https://goldfishblog.tw/google-meet/
mailto:digital@niu.edu.tw
https://dhtsai.gitbook.io/teams/teams-qi-ta-gong-neng/ni-ming-tou-piao


遠端桌面啟用暨遠端桌面連線說明07

連結請點右鍵，在新分頁開啟

辦公室電腦使用者帳號查詢說明

按下鍵盤的視窗鍵 +X鍵→點選執行→在跳出
的視窗空白處輸入cmd，出現在C:\Users\後方
的名稱就是您的電腦使用者帳號名稱

需要先知道自己辦公室電腦的IP
再進行後續遠端桌面服務啟用動作
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https://www.whatismyip.com.tw/tw/


07

首先需要先知道自己辦公室電腦的IP
再進行後續遠端桌面服務啟用動作

上述操作說明若有使用疑問，請洽圖書資訊館資訊網路組

聯絡窗口：游育豪
連絡電話：(03)9317126~7129、7112

電子信箱：cc@niu.edu.tw

遠端桌面啟用暨遠端桌面連線說明
連結請點右鍵，在新分頁開啟

11

Top

https://net.niu.edu.tw/service/PC_RDP_enable.pdf
https://net.niu.edu.tw/service/remote_connect.pdf
mailto:cc@niu.edu.tw

